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Protokol odbrane završnog-diplomskog rada

	Potrebne podatke unosi studentska služba (osim ocene završnog-diplomskog rada koju unosi predsednik komisije)
	


Zvanični deo odbrane završnog-dipolomskog rada
	Uputstva
	Protokolarni tekst

	Izgled i oblačenje na završnom-diplomskom ispitu, propisani su Kodeksom profesionalne etike Visoke tehničke škole strukovnih studija broj: 01-137/08 od 07.04.2008. godine.
	

	Ukupno vreme zvaničnog dela odbrane završnog-diplomskog rada ograničeno je na 45 minuta.
	

	U zakazano vreme, komisija za ocenjivanje završnog-diplomskog rada (komisija) ulazi u prostoriju u kojoj je zakazana odbrana završnog-diplomskog rada (rada).

Prvo ulazi predsednik komisije (predsednik), a za njim član-mentor, te član. U prostoriji se nalazi student koji brani rad i gosti. Student je prethodno izvršio sve tehničke pripreme za odbranu rada.

Nakon što je komisija uđe u prostoriju, u nju niko ne ulazi do završetka zvaničnog dela odbrane rada. Komisija stoji, a predsednik se obraća prisutnima.
	

	Ukoliko svi prisutni nisu ustali:
	Molim Vas da ustanete.

	Nakon što su svi prisutni ustali:
	Cenjene koleginice i kolege, dame i gospodo,

student-studentkinja
(prezime i ime)

rođen-rođena je

godine

(datum rođenja)

u

(grad)

(država)

godine

upisao-upisala se na Visoku tehničku školu

(godina upisa)

strukovnih studija u Subotici,

na studijski program
(naziv studijskog programa)

Student-Studentkinja je do završnog-diplomskog ispita položio-položila predviđene ispite utvrđene studijskim programom-planom i programom
s prosečnom ocenom

(prosečna ocena studiranja)

Direktor škole, odobrio je izradu završnog-diplomskog rada s temom

(naziv teme)

i imenovao je komisiju za ocenjivanje rada u sledećem sastavu:

Predsednik komisije:

(prezime i ime)
Mentor:

(prezime i ime)

Član komisije:

(prezime i ime)

Mentor je završni-diplomski rad pregledao i odobrio je odbranu rada. Molim kandidata-kandidatkinju, da u trajanju do 15 minuta izloži osnovne aspekte svoga rada. Molim Vas da sednete.


	Uputstva
	Protokolarni tekst

	Nakon što su gosti zauzeli mesta, komisija seda za svečano pripremljen sto. Student završni rad brani stojeći (osim u izuzetnim slučajevima: kao što je invaliditet, povreda i sl.).

Student pozdravlja članove komisije i goste i započinje sa izlaganjem.

Vreme koje stoji na rasplaganju za izlaganje studenta ograničeno je na 15 minuta.
	

	Ukoliko student ne završi izlaganje u roku od 15 minuta, predsednik je u obavezi da prekine izlaganje studenta rečima:
	Poštovani kolega-Poštovana koleginice, vreme za izlaganje je isteklo, molim Vas da se pripremite za pitanja komisije.

	Nakon završetka izlaganja, prelazi se na pitanja komisije (preporučuje se da članovi komisije ne postavljaju više od dva pitanja po osobi).
	

	Predsednik se obraća studentu:
	Poštovani kolega-Poštovana koleginice, molim Vas da pažljivo saslušate pitanja i da na postavljena pitanja date odgovor.

	Pitanja prvo postavlja predsednik, zatim član komisije, te na kraju mentor.

Vreme koje stoji na rasplaganju za postavljanje pitanja i odgovore ograničeno je na 15 minuta.
	

	Ukoliko istekne rok od 15 minuta, predsednik je u obavezi da prekine postavljanje pitanja i davanje odgovora rečima:
	Poštovane kolege, vreme predviđeno za pitanja i odgovore je isteklo.

	Nakon toga, komisija ustaje.
	

	Predsednik se obraća prisutnima:
	Molim Vas da ustanete.

	Nakon što su svi prisutni ustali:
	Komisija je pažljivo pročitala rad, saslušala izlaganje i odgovore na pitanja. Komisija se povlači na većanje radi donošenja konačne ocene rada.

	Komisija izlazi iz prostorije (prvo izlazi predsednik, a za njim član-mentor, te član) i odlazi da donese konačnu ocenu, te popunjava zapisnik o odbrani završnog rada.

Nakon popune zapisnika
, komisija ulazi u prostoriju u kojoj se odvija odbrana završnog rada (prvo ulazi predsednik, a za njim član-mentor, te član). Komisija stoji, a predsednik se obraća prisutnima.
	

	Ukoliko svi prisutni nisu ustali:
	Molim Vas da ustanete.

	Nakon što su svi prisutni ustali:
	Nakon većanja, komisija je donela sledeću odluku:

student-studentkinja
(prezime i ime)

odbranio-odbranila je završni-diplomski rad.

Komisija je rad ocenila ocenom

(ocena)

Pošovani kolega-Poštovana koleginice, uspešnim završetkom studija stekli ste stručni naziv: 
(stručni naziv)

na čemu Vam u ime Visoke tehničke škole strukovnih studija u Subotici čestitam.



	U slučaju neuspešne odbrane:
	Nakon većanja, komisija je donela sledeću odluku: Student-Studentkinja nije odbranio-nije odbranila završni-diplomski rad, te se student-studentkinja upućuje da u roku od mesec dana dopuni rad.

	Članovi komisije redom čestitaju studentu-studentkinji rukovanjem (prvo čestita predsednik, a za njim član-mentor, te član).
	

	Ovime se završava zvanični deo odbrane završnog rada.
	


� Odbrana završnog-diplomskog rada odvija se na jeziku na kojem je rad napisan.


� Naziv teme se upisuje na jeziku na kojem je rad napisan.


� Ukoliko je u indeks studenta potrebno uneti podatke o završnom-diplomskom radu, predsednik komisije popunjava i indeks.





Ovaj dokument je sastavni deo Pravilnika o završnom radu broj: 01-25/2010 od 25.01.2010. godine



